水泳部作業冊子

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成２２年度版

　　　　

主な連絡先

　　　　　☆　NPO法人岡山県水泳連盟

　　　　　　　　HP(  http://www2.kct.ne.jp/~swim33/  )

　　　　　　　　事務局　

　　　　　　　　　〒７１１－０９２１　倉敷市児島駅前１－１００　ナイカイ第１ビル７F

　　　　　　　　　TEL　０８６－４７４－４６２１



　FAX　０８６－４７４－４６２２

　　　　　☆　高等学校体育連盟水泳専門部

　　　　　　　　HP（　http://www.okakoutai.jp/swim/  ）

事務局 

　　山陽女子高等学校内　水泳部　渡邉智和

　　　　　　　　　〒７０３－８２７５　岡山市門田屋敷２－２－１６

　　　　　　　　　TEL　０８６－２７２－１１８１

　　　　　　　　　FAX　０８６－２７２－３０２６

　　　　　☆　　各大会のメールアドレスは大会要項に記載

担当の先生方のお仕事一覧

☆部活動がなくても担当の先生は、大変ですが、部活動のある学校同様にしなければ参加できません。

　０．新規登録校は、岡山県水泳連盟と高体連水泳専門部事務局に連絡をする。

　１．部員登録を高体連にファックスするか、メールで添付して送る。

　２・競技団体、競技者登録、部員登録の作業

３・生徒の大会エントリーの作業（必ず生徒確認を!!）と生徒参加費＠300円/人・日×参加人数

（４・大会当日は生徒引率、受付で参加費を納める、大会役員を務める）（引継ぎ）

（５・選手の記録を把握する　スイムドットコム）

１．部員名簿の作成と提出

　昨年度と同じようにしてください。

総会で配布した部員名簿をある程度部員が確定してから、用紙をFaxしてください。事務局（山陽女子高校内　水泳部担当　渡邉）にFaxしてください。（保険に関する個人情報になるので正確に、はっきりと書いてください。記入ミス、漏れのないようにお願いします。

①　総会の部員名簿に記入するかもしくは、

高等学校体育連盟水泳部HPよりダウンロードし、記入（エクセル）する。

②
 部員情報（性別、フリガナ、生年月日、性別など）をまとめる

③
 生徒に確認させる

④
 事務局(山陽女子高校内　高体連水泳部事務局担当　渡邉　Fax086-272-3026)にFaxする。

⇒　高体連水泳部で把握できる。

２．競技団体、競技者登録の作業工程

昨年度と同じようにしてください。

①
Yahooなどから岡山県水泳連盟HPにアクセスする

　　　・画面の左中央部「総務委員会」２項目のところを参照してください

②
「WebSwmsysでのエントリー方法」をクリックし、右上のアドレスをクリックすると日本水泳連盟の会員ページが開く。

③
必要事項（下記の⇒）を記入し下のログインをクリックする

・下の必要項目を記入してからログインしてください


⇒　ユーザーIDに各校の学校番号五桁３３３□□を半角記入


⇒　パスワードに００００（ﾚｲ４つ）を半角記入（前任者に確認）


⇒　氏名を半角記入


⇒　連絡先を半角記入

④
各校の会員ページ画面上の競技者登録をクリックする

⑤
必要事項（下記の⇒）を記入し下のログインをクリックする

・下の必要項目を記入してからログインしてください


⇒　競技者登録用ユーザー名にuserを半角記入（前任者に確認）


⇒　競技者登録用パスワードに１１１１（ｲﾁ４つ）を半角記入（前任者に確認）


⇒　〇同意しますにチェックマーク

※　以下⑥～⑪はWebSwmsysでのエントリー方法で確認しながら行ってください。

⑥
各校の登録関連ページの必要事項を追加、修正する。


団体登録情報と競技者生徒の更新をする（団体登録変更の下の年度を２０１０にし確認をﾁｪｯｸする、競技者の学年を１つ上げる、新入生の追加・異動、退部、卒部員の削除等）登録
⇒　新入生の漢字氏名と読み、生年月日が登録に必要です。

クラブ所属者の確認


登録費設定　団体登録10000、各競技1500を設定・登録
⑦
団体登録照会・競技者登録照会をして記入事項の確認をしてください。

⑧
登録状況確認（団体登録申請書）をクリックする

⑨
画面の最下部の２項目（下記の⇒）を印刷する

⇒　競技者登録情報一覧表をクリックして印刷をクリック

⇒　団　体　登　録申請書をクリックして印刷をクリック

　　　追加選手SQ番号は赤で囲む、校長印と担当者印を捺印

　　　領収書希望なら空欄に朱書きする※

⑩
必要金額を振り込む（振込先は下記⇒）




⇒　登録料振込先　

郵便振替口座 ０１２５０－９－３５９７５

口座名義　　特定非営利活動法人　岡山県水泳連盟

⑪
必要文書を郵送する（必要文書・郵送先は下記⇒）

⇒　必要文書　競技者登録情報一覧表

団　体　登　録申請書

　必要事項を記入（⑨の※）

登録料振込証のコピー

通信欄に学校名・入金項目内訳を記入する

⇒　郵送先　〒711-0921 

倉敷市児島駅前１丁目１００　ナイカイ第一ビル７F

NPO法人　岡山県水泳連盟事務局　

３・生徒の大会エントリーの作業工程

昨年度と同じようにしてください

締切日までに必ず済ませてください。変更は締切日までは可能です。

変更点　プログラム代の徴収はなくなりました。今年度より、大会ごとに保険加入費（@300円/人・日×参加人数）を大会当日朝（連日開催は１日目の朝）に受付で徴収いたします。

①
１．競技団体、競技者登録の作業工程の①～⑤の行程まで進む。

②
各校の会員ページ画面上の大会・記録をクリックする。

③
画面左のエントリー報告をクリックする

④
出場大会のエントリーをクリックする

⇒　生徒の出場種目、エントリータイム、リレー参加者はリレーのﾁｪｯｸﾏｰｸを記入、登録

⑤
必要文書を生徒に確認させるため、ダウンロードし、印刷する（必要文書は下記⇒）

⇒　競技会申込（エントリータイム）一覧

⇒　競技会申込（リレー）一覧　※出場校のみ

⇒　競技会申込明細表　※引率役員記名等忘れずに

⑥
エントリーミスを防ぐため、必ず生徒に確認させる。（大会申込締切後、大会当日の変更はいかなる理由でも応じられません。）

⑦
ダウンロードしたもの３つ（⑤の⇒）をまとめて要項記載のアドレスにメールする。注意；資料は必ず添付ファイルにして送ってください。


エクセルの１つのファイルにまとめる
ファイル名･･･学校名にする

　　　　シート３つを名称の変更（⑤の⇒）し、ダウンロードしたものをコピー＆ペーストする


大会要項記載のアドレスに、エクセルファイルを添付し、送信してください。

できればA4で印刷できるようにして送信ください。
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